
2026 年度組織学会研究発表大会（関西学院大学） 司会者マニュアル 
 

.1. 大会受付について 

当日の受付は、ご自身の担当セッション開始の少なくとも 15 分前までにお願いします。 
大学院生セッションの司会の先生は、「ドクトラル・コンソーシアム採点フォーム」にて、

評価を行っていただくようお願い申し上げます。大学院生セッション終了後、午後 1 時ま

でにオンラインフォーム上にてご提出ください。なお、司会をいただく先生方も、大会参加

申し込み（大会参加費の支払い）が必要となります。お申し込み状況をご確認ください。 
 
2. 発表時間及び進行に関して 

各教室には、タイムキーパー（1 名）およびマイク係（1〜2 名）がつきます。 
発表時間は次の通りです。 
＜研究発表セッション＞ 報告 25 分 質疑応答 15 分 計 40 分 
＜大学院生セッション＞ 報告 15 分 質疑応答 10 分 計 25 分 
 
司会者は厳格な時間管理を行ってください。報告の終了 5 分前に 1 回、時間終了時に 2 回

ベルをならしますので、発表の状況を見て、「時間が過ぎておりますので、結論を簡単にお

願いします」等、時間内に発表が終了するよう口頭で伝えてください。（質疑の時はベルな

し） 
 
3. 発表開始時、発表終了時の要領 

※セッション開始直前（休憩時間中）：担当セッションの発表者が全員揃っているかどうか

を確認してください。 
なお「発表者マニュアル」で、発表者に以下のようにお願いしています。 
※セッション前： 
プロジェクターの接続、投影テストを行う場合は、セッション開始までの休憩時間中に終

了してください。うまく投影できない場合は、お近くのスタッフ、あるいは大会実行委員

会に相談してください。 
各会場にはプロジェクターが常設されております。プロジェクターをお使いになりたい

方は、PC 等を各自ご持参いただき、各自接続してお使いください（会場の備え付け PC
は発表には利用できませんので、PC 等は必ずご自身でご準備ください）。 
会場のプロジェクターには、HDMI ケーブルで接続いただきます。HDMI ケーブルを用

意していますので、持参PCのHDMI端子にお繋ぎください。USB/ライトニング－HDMI
等の変換ケーブルはございませんので、ご利用の場合は各自でご準備ください。 

 
※セッション開始時：セッション名を告げて、ご自分の簡単な自己紹介（氏名と所属）を行

い、発表を開始する旨を会場内の報告者に伝えてください。 
※発表開始時：発表テーマ・発表者・連名者の紹介を行い、発表を開始してください。その

際、氏名は「○○さん」で呼んでください。 
※発表終了時：発表者に対して、参加者に拍手を求めてください（「ただ今の発表に対して、

拍手を送りたいと思います」等）。 
※次の発表者がいる場合は、次の発表者に発表準備を依頼してください（「次の発表の方は、

準備をお願いいたします」等）。 



 
4. 質疑応答に関して 

※口頭発表が終了したら、質疑応答の時間に入ってください（「ただ今の発表に対して、質

問や意見をお願いします」等）。 
※挙手した方を指名してください。質問者には、質問の前に所属・氏名を名乗るように依頼

してください（「ご質問の前に、ご所属とお名前をお願いします」）。 
※質問が出ない場合は、司会者が質問するか、発表者に補足説明してもらう等、質疑応答が

活発になるよう留意してください。 
※終了時間が来てもまだ議論が尽きない場合には、「まだ議論が尽きないかと思いますが、

時間ですので、質問や話し合いを希望する方は、休憩コーナーなどでお願いしたいと思いま

す」と言って、打ち切ってください。並行セッションと開始・終了時刻を同期させるため、

終了時間は厳守してください。 
 
5. 発表者が欠席した時の扱い 

万が一、発表者が欠席した場合には、共同研究者（但し、正会員に限る）に発表をお願いし

てください。該当者がいない場合には、発表をキャンセルしてください。その場合、他会場

（並行セッション）との兼ね合いもありますので、次の発表を前に繰り上げることはしない

でください。 
 
6. 会場の設備、その他不明点 

会場の設備（プロジェクター）等に不備を発見した時は、お近くのスタッフ、あるいは大会

実行委員会に伝えてください。その他、何かご不明な点がある場合は、大会実行委員会に直

接問い合わせてください。 
発表者のパソコンが不調の際には、お近くのスタッフ、あるいは大会実行委員会に伝えてく

ださい。 
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