
【JSME2021 年次大会 聴講者マニュアル】 

事前準備 □ Zoom のインストール（補足 1） 

  アカウントの取得（任意，補足 2） 

   

開始 10 分前  Zoom 講義室に入室 

 □ Zoom のログイン名を「氏名_所属」に変更（補足 3） 

 □ マイクのミュート，ビデオ OFF を確認 

   

――――――― ― ――――――――――――――――――――――――――――― 

講演中  ・講演の撮影・録画・録音・再配信は禁止 

・チャットの使用は可，ただし全員宛の発信は禁止 

   

質疑応答  ・質問がある場合は，Zoom の挙手機能を使用（補足 4） 

・座長から指名されたら，マイクのミュート解除，ビデオ ON で質問して下

さい． 

・質問が終わりましたら，マイクのミュート，ビデオOFF,挙手機能の「手を

降ろす」をして下さい． 

――――――― ― ――――――――――――――――――――――――――――― 

 

  



【補足 1】 Zoom のインストール 

・Zoom のダウンロードページ（https://zoom.us/download）にある「ミーティング用 Zoom クライアン

ト」のダウンロードをクリックし，インストールして下さい． 

 

【補足 2】 Zoom のアカウントの取得 

・聴講者は，Zoom のアカウントは必須ではありませんが，円滑な進行のためにアカウント取得を

推奨いたします．なお，Zoom のアカウントは無料でも取得できます．例えば，Zoom のダウンロー

ドページ（https://zoom.us）の右上にある「サインアップは無料です」から，メールアドレスを入力，

届いたメールから氏名やパスワードなどを入力することで取得できます． 

 

【補足 3】 Zoom のログイン名変更の仕方 

・Zoom を立ち上げ，下のようなメニューの「参加者」をクリック 

 

・右側に参加者リストが表示されますので，ご自身の名前にマウスを合わせると「詳細」の中に「名

前の変更」という項目が出ます． 

 

【補足 4】 Zoom の挙手機能について 

・Zoom のバージョンによって異なる場合がありますので，ご注意下さい． 

・Zoom を立ち上げ，下のようなメニューの「リアクション」をクリック 

（「リアクション」は，「詳細」の中にある場合もあります．） 

 

・メニューに「手を挙げる」をクリック．右上に，下図の左のような手が表示されます． 

         

・手を降ろすときは，同じ要領で，「リアクション」から「手を降ろす」をクリック（上図の右） 


